	TRƯỜNG THCS/THPT …..
TỔ …….
(KH hoạt động của TCM)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                  ……, ngày       tháng       năm 201


KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG CỦA TỔ CHUYÊN MÔN

 NĂM HỌC 20… – 20…
Căn cứ vào Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục trung học năm học 20…-20… của  Phòng GDĐT (đối với THCS), Sở GDĐT (đối với THPT);

Căn cứ vào phương hướng nhiệm vụ năm học của Trường THCS/THPT…;

Tổ …….. xây dựng kế hoạch hoạt động năm học 201… - 201…. như sau: 

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH 

1. Bối cảnh năm học 

2. Thuận lợi (điểm mạnh/thời cơ)

3. Khó khăn (điểm yếu/thách thức) 
II. MỤC TIÊU CHUNG

Mục tiêu 1

Mục tiêu 2

.....
III. NHIỆM VỤ, CHỈ TIÊU VÀ BIỆN PHÁP THỰC HIỆN 

1. Nhiệm vụ 1
· Các chỉ tiêu:

· Các biện pháp:

2. Nhiệm vụ 2
· Các chỉ tiêu:

· Các biện pháp:

....
IV. LỊCH TRÌNH THỰC HIỆN KẾ HOẠCH
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Chỉ tiêu/kết quả
	Người phụ trách
	Nguồn lực
	Ghi chú

(điều chỉnh)

	Từ ... đến...
	
	
	
	
	

	Từ ... đến...
	
	
	
	
	

	....
	.....
	
	
	
	


V. NHỮNG ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ

1. ........


2. .............

	PHÊ DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG

(kí tên, đóng dấu)
	Tổ trưởng

(kí tên)


