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KẾ HOẠCH
Tổ chức Lễ tổng kết năm học 2015 - 2016

1. Thời gian, địa điểm tổ chức
- Từ 7h00 đến 9h30, ngày 28/5/2016.
- Địa điểm tại sân trường.
2. Thành phần dự lễ
- Lãnh đạo, chuyên viên phòng GD&ĐT.
- Lãnh đạo xã Bình Xuyên.
- Ban đại diện CMHS trường, trưởng ban đại diện CMHS các lớp.
- CB,GV, NV và tất cả học sinh của trường.
3. Phân công nhiệm vụ
a) Phụ trách hệ thống điện, âm thanh
- Đ/c Quynh, Diệp.
b) Trang trí lễ đài
- Đoàn thanh niên.
- Phông chữ:

TRƯỜNG THCS BÌNH XUYÊN
LỄ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2015 - 2016
Bình Xuyên, ngày 28/5/2016
c) Chuẩn bị nội dung
- Dẫn chương trình: Đồng chí PHT.
- Đồng chí Tiến: Báo cáo tổng kết năm học 2015 - 2016.
- Đ/c PHT: Thông báo kế hoạch ôn tập trong hè, tổ chức kiểm tra lại.
- Đ/c Hậu, Trần Oanh: Báo cáo tổng kết công tác Đội; hồ sơ bàn giao HS về sinh hoạt hè tại địa phương.
- Đ/c Thược chuẩn bị các quyết định khen thưởng học sinh.
- Chuẩn bị phần thưởng cho GVG, GV có HSG; HSG tỉnh, huyện, trường: Đ/c Tuyên, Phê.

- Chuẩn bị giấy khen, phần thưởng cho HSG, HSTT: Đ/c Quynh, TPT.

- Đ/c Chính: Hướng dẫn một HS lớp 9A phát biểu về các kết quả đạt được của HS trong năm học và phấn đấu thi vào THPT.
- Đ/c Hậu, Trần Oanh: Luyện tập và hướng dẫn HS thực hiện chương trình văn nghệ.
d) Các công việc khác
- Viết giấy mời và đi mời: Đ/c Đ.Mai và đ/c Phê.
- BGH, BCH Công đoàn tiếp khách.
- Đ/c Huệ, Thảo, Hải, Tâm: Chuẩn bị nước và tiếp nước trong buổi lễ.
- Đ/c Phê, Tâm: Mua hoa tươi.
- Quản lý HS trong buổi lễ: TPT, GVCN các lớp.

e) Trang phục
- Cán bộ, giáo viên, nhân viên: 
+ Nam: Áo trắng, cavat
+ Nữ: Áo dài truyền thống
- Học sinh: Đồng phục.
- Mỗi lớp 2 lá cờ.

4. Chương trình
	Thời gian
	Trình tự nội dung
	Người thực hiện

	7 giờ 00 - 7 giờ 10
	Văn nghệ chào mừng
	Đ/c Hậu

	7 giờ 10 - 7 giờ 20
	Chào cờ, hát quốc ca; tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu; thông qua chương trình buổi lễ
	Đ/c Đ.Mai

	7 giờ 20 - 7 giờ 40
	Báo cáo tổng kết năm học 2015 - 2016
	Đ/c Tiến

	7 giờ 40 - 8 giờ 00
	Báo cáo tổng kết công tác Đội, bàn giao HS về sinh hoạt hè tại địa phương
	Đ/c T.Oanh

	8 giờ 00 - 8 giờ 15
	Lãnh đạo xã phát biểu
	

	8 giờ 15 - 8 giờ 45
	Quyết định khen thưởng và tổ chức trao thưởng HS:
	Đ/c Thược

	
	1) Trao thưởng tập thể lớp XS
	Đ/c Tiến

	
	2) Trao thưởng HSG tỉnh, huyện
	Đ/c Tiến

	
	3) Trao thưởng HSG cấp trường
	Đ/c Tiến

	
	4) Trao thưởng HSG
	Đ/c Mai

	
	5) Trao thưởng HSTT
	Đ/c Mai

	8 giờ 45 - 9 giờ 00
	Quyết định khen thưởng và tổ chức trao thưởng GV:
	Đ/c Thược

	
	1) Trao thưởng GVG cấp tỉnh, huyện
	Lãnh đạo xã

	
	2) Trao thưởng GVG cấp trường
	

	
	3) Trao thưởng GV có HSG cấp tỉnh, huyện
	

	
	4) Trao thưởng GV có SK cấp huyện
	

	9 giờ 00 - 9 giờ 10
	Học sinh phát biểu, tặng kỉ vật cho nhà trường
	Đại diện lớp 9A, 9B, 9C

	9 giờ 10 - 9 giờ 20
	Kế hoạch ôn tập và kiểm tra lại trong hè
	Đ/c Đ.Mai

	9 giờ 20 - 9 giờ 30
	Bế mạc buổi lễ
	Đ/c Đ.Mai


Trên đây là kế hoạch tổ chức Lễ tổng kết năm học 2015 - 2016, đề nghị tất cả các đồng chí cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiên cứu và thực hiện.
	Nơi nhận:
- CB, GV, NV;

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Phạm Hồng Tiến
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